Guatemala, 31 de enero de 2,019.

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 82-2,019 aprobado mediante el-acuerdo Ministerial Ntimero 9-2,019 correspondiente al
periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 0000009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn asi
como por instituciones externas segun las directrices de la Direccién de Recursos Humanos.

2. Apoyo en los procesos de reproduccién y digitalizacién de los informes solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Déporte y la Recreacién y las
instituciones externas.

3. Apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacién de la base
de datos del personal administrativo de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

4. Apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento y elaboracién de correspondencia
oficial.

5. Apoyo en los procesos relacionados con admisién néminas y gestion de presupuesto.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoy6 en la actualizacién de la base nominal del personal de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

2. Se apoyd en la entrega de reporte semanal y mensual de la base nominal de todo el personal de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién de los renglones 011, 021, 029 y 031.

3. Seapoyd en la gestion de informacién para dar respuesta a los informes solicitados por Contraloria
General de Cuentas.

4. Se apoyd dando respuesta a 17 gestiones de informacidn publica solicitada por unidades
administrativas.

5. Se apoyd dando respuesta a gestiones de informacién publica solicitada por unidades internas.

6. Se apoyé en la correcta verificacién de expedientes del personal de la Direccién General del _
Deporte y la Recreacidn a recontratar para el periodo 2019 los renglones presupuestarios 0214}
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